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Aux membres de I’ Association
vaudoise des archivistes (AVA)

Lausanne, le 10 mars 2026

Madame, Monsieur,

A I’occasion de son trentiéme anniversaire, le comité de 1’ Association vaudoise des archivistes a
le plaisir de vous inviter a participer a la formation intitulée :

Se former pour former : concevoir et animer des formations
sur la gestion documentaire

vendredi 5 juin 2026 - 9h30 2 12h30
vendredi 12 juin 2026 - 9h00 & 12h00 et de 13h30 a 16h30
vendredi 19 juin 2026 - 9h30 a 12h30

aux Archives de la Ville de Lausanne, Rue du Maupas 47, 1004 Lausanne, salle de lecture

Les archivistes et Records managers jouent un role croissant dans la transmission des bonnes
pratiques documentaires au sein de leur organisation. La mise en place d’une gestion
documentaire efficace repose largement sur leur capacité a expliquer les principes, a
accompagner les équipes et a créer des relais dans les unités.

Dans ce contexte, cette formation vise & accompagner les professionnel-le's de la gestion
documentaire et des archives amené-es a concevoir et animer des actions de formation au sein de
leur organisation. Elle portera sur la conception pédagogique et ’animation de formations en
gestion documentaire.

A Pissue de la formation, les participant-e's seront capable de :
1. Analyser une demande de formation et définir un cadrage pédagogique adapté a un public
professionnel ;

2. Formuler des objectifs pédagogiques et structurer le contenu d’une formation en gestion
documentaire ;

Construire un scénario pédagogique intégrant différentes méthodes d’animation ;
4.  Concevoir des supports de formation clairs et adaptés au contexte professionnel ;

Animer une séquence de formation courte et recevoir un retour sur leur pratique.

Cette formation s’adresse a toute personne en charge de la gestion documentaire et/ou des
archives dans son organisation et assurant la formation de ses collégues.
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Elle sera donnée par Madame Manon Hart, formatrice d’adultes et Records manager a la Haute
école pédagogique du canton de Vaud, et Madame Aline Courtine, formatrice d’adultes et
conseillére en insertion professionnelle (Canton de Genéve).

Si vous souhaitez prendre part a cette formation, nous vous remercions de bien vouloir remplir le
formulaire d’inscription en ligne disponible au moyen du lien suivant : https://chk.me/4koNhje ou
du QR code ci-dessous, au plus tard le 22 mai 2026. Le nombre de participant-e-s est limité 4 12

personnes.

Une confirmation vous parviendra d’ici le 29 mai 2026.

La formation est également ouverte aux non-membres de I’AVA, moyennant une finance
d’inscription de CHF 100.—, & régler par QR facture lors de votre inscription, ou par une adhésion
a I’association, sous réserve des places disponibles.

By

En espérant que cette nouvelle proposition de formation saura répondre & vos besoins
professionnels et susciter votre intérét. Nous vous prions d’agréer, Madame, Monsieur, nos plus
cordiales salutations.

Pour le comité de ’AVA :

’) Fabienne Chatelan
%
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